Dispbe sobre a adog¢ao de medidas para
aplicagédo da Lei Federal n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais - LGPD, e
institui o Comité Gestor de Privacidade e
Protecédo de Dados Pessoais no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de
Porto Velho.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO,
usando da atribuigdo que lhe é conferida no art. 58, § 42, ‘a’, da Lei Organica do
Municipio de Porto Velho e a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugao dispde sobre a adogdo de medidas destinadas a aplicagao da
Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecido de Dados
Pessoais - LGPD, no dmbito do Poder Legislativo Municipal, instituindo competéncias,
procedimentos e providéncias correlatas a serem observadas no ambito da Camara
Municipal de Porto Velho, visando garantir o cumprimento de suas determinagdes
legais.

Art. 2° No ambito do Poder Legislativo Municipal, consoante as defini¢gdes dispostas no
Art. 5° da Lei Federal n® 13.709, de 2018, considera-se:

| - dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
Il - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de
tratamento;

lll - controlador: a pessoa juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisobes referentes ao tratamento de dados pessoais;

IV - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

V - encarregado: os agentes publicos, formalmente designados, para o desempenho da
comunicacao entre o Controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecao de Dados - ANPD, bem como das demais fungdes previstas no Art. 41 da Lei
Federal n° 13.709, de 2018;

VI - agentes de tratamento: o controlador e o operador;



VII - tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, producdo, recepcgdo, classificacdo, utilizagcdo, acesso, reproducéo,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo,
avaliagao ou controle da informacdo, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusao
ou extragao;

VIII - relatério de impacto a protecdo de dados pessoais: documentacéo do controlador
que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigag&o de risco; e

IX - Autoridade Nacional de Protecédo de Dados - ANPD, 6rgao da administragao publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o
territério nacional.

X - Plano de adequacéao a LGPD ou Programa de Governanga em Privacidade: conjunto
das regras de boas praticas e de governanca de dados pessoais que estabelecem as
condigdes de organizagao, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas
de segurancga, os padrdes técnicos, as observacgdes especificadas para os diversos
agentes envolvidos no tratamento, as a¢des educativas, os mecanismos internos de
superviséo e de mitigacéo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranga e
outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

§ 1° A Presidéncia da Camara Municipal do Municipio de Porto Velho, no ambito do
Poder Legislativo Municipal, sera o controlador por direito, sendo que seus
departamento e divisbes desempenharao fungdes tipicas de controlador por for¢ca da
desconcentragdo administrativa.

§ 2° Os integrantes da pessoa juridica tais como empregados, administradores, socios,
servidores publicos, funcionarios e equipes de trabalho ndo serdo caracterizados como
controladores ou operadores, tendo em vista sua subordinacao e atuagao sob o poder
diretivo dos agentes de tratamento.

§ 3° Os integrantes da pessoa juridica de que trata o paragrafo anterior que, em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o poder publico, obtiver acesso a informacéao e
dados pessoais e deixar de observar as diretrizes e politicas de privacidade e protegao
de dados, estarao sujeitos ao disposto nos artigos 32 a 34 da Lei Federal n® 12.527 de
2011, Lei de acesso a informagao - LAI, e na Lei Complementar n° 385 de 2010, Lei n°
13.853 de 2019 e Lei n°® 12.965 de 2014.

Art. 3° O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Porto Velho devera
ser realizado para o atendimento de sua finalidade publica, na persecucéo do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribuigcdes
legais do servigo publico, desde que:

| - sejam informadas as hipéteses em que, no exercicio de suas competéncias, realizam
o tratamento de dados pessoais, fornecendo informacgdes claras e atualizadas sobre a
previsao legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a execugao
dessas atividades, em veiculos de facil acesso, preferencialmente em seus sitios
eletrénicos; e

Il - seja indicado um encarregado quando realizarem operagdes de tratamento de dados
pessoais.

Art. 4° A Presidéncia da Camara Municipal de Porto Velho devera indicar o encarregado
pelo tratamento dos dados pessoais, nos termos do disposto no inciso Il do Art. 23 e no



Art. 41 da Lei n® 13.709, de 2018, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da vigéncia desta
Resolugdo, mediante publicagdo no Diario Oficial dos Municipios de Rondénia.

§ 1° A nomeagdo do encarregado devera atender as seguintes prerrogativas e
qualificagbes necessarias ao exercicio da fungao:

| - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicéo,
preferencialmente, os relativos aos temas de: privacidade e protecdo de dados
pessoais, analise juridica, gestdo de riscos, governanga de dados, tecnologia da
informacao e acesso a informagao no setor publico;

Il - ser reconhecido como uma lideranga em seu 6rgao ou entidade Municipal;

[l - o encarregado devera ser exclusivamente servidor estatutario pertencente aos
quadros da Camara Municipal de Porto Velho.

§ 2° A identidade e as informagdes de contato dos encarregados devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia do Municipio e na
pagina Institucional da LGPD.

§ 3° Para fins de atendimento do requisito de que trata o inciso 1 do § 1° deste artigo, o
encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais devera participar de agdes de
capacitagao disponibilizadas pelo Poder Legislativo, conforme indicagbes do Comité
Gestor de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais de que trata o Capitulo Ill.

Art. 5° A Presidéncia da Camara Municipal de Porto Velho devera assegurar ao
Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais:

| - amplo acesso a estrutura do 6rgao ou entidade municipal;

Il - pronto apoio das unidades administrativas no atendimento das solicitagbes de
informacoes; e

lll - continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de privacidade e proteg¢do de
dados pessoais, de acordo com os conhecimentos elencados no inciso 1 do § 1° do Art.
4° desta Resolugao e observada a disponibilidade orgamentaria e financeira do 6rgao
ou entidade.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° Compete a Camara Municipal de Porto Velho implementar plano de adequacéao
a LGPD ou programa de governanga em privacidade, atendendo-se os requisitos
minimos do inciso 1 do § 2° do Art. 50 da Lei Federal n°® 13.709, de 2018, sempre que,
na sua avaliagdo, a estrutura, a escala e o volume das operacdes de tratamento de
dados pessoais na sua reparticdo recomendarem.

§ 1° Na avaliacao de que trata o caput deste artigo, o controlador devera levar em
consideracéo a sensibilidade dos dados tratados e a probabilidade e a gravidade dos
danos para os titulares dos dados.

§ 2° As Unidades executoras do Sistema de Controle Interno de cada departamento ou
divisdo deverao monitorar a adequagdo a LGPD do respectivo 6rgao ou entidade
vinculado, pertencente do Poder Legislativo Municipal, e notificar a autoridade maxima
e encarregado sobre eventuais falhas ou lacunas no tratamento de dados pessoais,
quando tiver conhecimento, indicando a devida adequacéo.



Art. 7° A Procuradoria-Geral da Camara Municipal prestara consultoria juridica ao
Comité Gestor de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais, aos subcomités ou
Grupos de Trabalho de que trata o Art. 14 desta Resolugao, mediante a emissao de
pareceres ou outras manifestacdes oficiais para dirimir davidas e fixar a interpretacao
da LGPD.

Art. 8° Compete a Controladoria-Geral da Camara Municipal de Porto Velho:

| - prestar apoio e orientagbes ao Comité Gestor de Privacidade e Protegdo de Dados
Pessoais na elaboracido da Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais e
demais regulamentacdes relacionadas ao tema em conformidade com as Leis Federais
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, n°® 13.709, de 2018, e Lei Estadual n° 3.166 de
27 de agosto de 2013;

Il - desenvolver agbes que contribuam para a consolidagdao de uma cultura de ética,
probidade e transparéncia no tratamento de dados pessoais; e

Il - promover auditorias objetivando agregar valor e aperfeicoar a eficacia dos processos
de governanca, de gestéo de riscos e de controle no alcance pela Administragdo Publica
dos objetivos inerentes a LGPD.

Art. 9° Compete a Ouvidoria-Geral da Camara Municipal de Porto Velho:

| - orientar os encarregados dos 6rgaos e entidades quanto ao atendimento aos titulares
dos dados;

Il - disponibilizar canal de atendimento ao titular de dados, considerando as atribuigdes
de ouvidoria;

lll - disponibilizar canal de denuncias, inclusive anbnimas, que visem receber
informacdes sobre incidentes de seguranca da informagao envolvendo dados pessoais
ou irregularidades no seu tratamento no ambito da Camara Municipal de Porto Velho,
notificando o 6rgéao e o encarregado correspondente;

IV - monitorar o atendimento das solicitagdes dos titulares dos dados; e

V - elaborar relatorios estatisticos das manifestagdes dos titulares de dados.

Art. 10. Compete a Divisdo de Tecnologia da Informag¢ao da Camara Municipal de Porto
Velho:

| - sugerir aos departamentos e divisbes da Camara Municipal de Porto Velho a
aplicagao de solugdes de Tecnologia da Informagao e Comunicacgao - TIC, relacionadas
a protecao de dados pessoais;

Il - propor padrdes de desenvolvimento de novas solugbes de TIC, considerando a
protecao de dados pessoais, desde a fase de concepgao do produto e servigo até a sua
execucao;

Il - adequar os sistemas por ela desenvolvidos as exigéncias da LGPD;

IV - estabelecer diretrizes gerais de Politica de Seguranga da Informagéo; e

V - propor medidas de seguranga em tecnologia da informagao apropriadas para garantir
o atendimento as premissas da LGPD.

Art. 11. Compete ao controlador, inclusive aquele que desempenha fungao tipica de
controlador:

| - dar cumprimento, no ambito do respectivo 6rgao ou entidade, ao disposto na LGPD
e as orientagdes e recomendacdes do Comité Gestor de Privacidade e Protegado de
Dados Pessoais;

Il - atender as manifestagdes do titular de dados encaminhadas pela Ouvidoria-Geral,
ou recebidos em sua unidade, buscando cessar eventuais violagdes a Lei Federal n°
13.709, de 2018 ou apresentar justificativa pertinente;

Ill - encaminhar ao encarregado informagdes que venham a ser solicitadas pela ANPD;



v - elaborar relatério de impacto a protecdo de dados pessoais ou fornecer
informacdes necessarias para a elaboracao deste, em conformidade com o Art. 32 da
Lei Federal n® 13.709, de 2018;

\ - instruir o operador quanto ao adequado tratamento de dados pessoais sob sua
responsabilidade;

VI - facilitar a promocéo cultural de privacidade e protecdo de dados pessoais; e

VII - comunicar a autoridade nacional e ao titular a ocorréncia de incidente de seguranca
que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

Art. 12. Compete ao operador realizar o tratamento segundo as instrugdes fornecidas
pelo controlador, que verificara a observancia das proéprias instrugcdes e das normas
sobre a matéria.

Art. 13. Compete ao encarregado pelo tratamento de dados pessoais:

| - auxiliar o 6rgéo ou entidade a adaptar seus processos de acordo com a LGPD,
incluindo a responsabilidade quanto a orientacido e aplicacdo de boas praticas e
governanga;

Il - trabalhar de forma integrada com os respectivos agentes de tratamento,
considerando a necessidade de monitoramento regular e sistematico das atividades
destes;

Il - receber reclamacgdes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos, alertar
o controlador, sugerir e monitorar a implementagdo de medidas pertinentes;

IV - receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais -
ANPD, alertar o controlador, bem como sugerir € monitorar a implementagdo de
medidas pertinentes;

V - orientar os funcionarios, servidores e contratados da entidade a respeito das praticas
a serem tomadas em relagcao a protecdo de dados pessoais € as normas internas
estabelecidas, se houver;

VI - recomendar as salvaguardas para mitigar quaisquer riscos aos direitos dos titulares
de dados pessoais tratados pelo 6rgao, inclusive salvaguardas técnicas e medidas
organizacionais;

VII - assessorar os responsaveis pelo tratamento de dados pessoais na realizagdo de
inventarios de dados pessoais e emissao de relatorios de impacto a protecdo de dados
pessoais; e

VIII - executar outras atribuicdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em
normas complementares.

Paragrafo unico. A autoridade nacional podera estabelecer normas complementares
sobre a definicao e as atribuicbes do encarregado, inclusive hipétese de despensa da
necessidade de sua indicagdo, conforme natureza e o porte da entidade ou o volume de
operacgoes e tratamento de dados.

CAPITULO Il
DO COMITE GESTOR DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 14. Fica instituido Comité gestor de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais -
CGPD com o objetivo de estabelecer o conjunto de regras de boas praticas e de
governanga, diretrizes, politicas, projetos, agdes e metas estratégicas, a ser observado



pelo Poder Legislativo Municipal, visando o cumprimento e adequacdo deste as
disposicoes da Lei Federal n® 13.709, de 2018.

§ 1° Compete ao Comité Gestor de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais:

| - formular principios e diretrizes para a gestdo de dados pessoais;

Il - propor projetos, acgdes, diretrizes, metas e cronogramas visando a gradual
adequacao do tratamento de dados pessoais realizados pela Camara Municipal de Porto
Velho ao previsto na LGPD e nos regulamentos da ANPD, bem como monitorar sua
efetiva implementagdo, em atuagdo conjunta com o0s responsaveis de cada
departamento e divis&o;

lll - elaborar e manter atualizada a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados
Pessoais, observando as disposi¢des da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, da Lei Estadual n® 3.166, de 27 de agosto de 2013 e da Lei Federal n® 13.709, de
2018, quando aplicaveis;

IV - elaborar e manter atualizado o modelo de termo de uso, politica de privacidade e
politica de cookies para sistemas de informagédo e sitios eletrénicos da Camara
Municipal de Porto Velho;

V - definir e indicar treinamentos e cursos de capacitagéo visando o aperfeicoamento
dos encarregados pelo tratamento de dados pessoais, indicados pelos departamentos
e divisdes do Camara Municipal de Porto Velho;

VI - orientar a rede de encarregados pelo tratamento de dados pessoais indicados no
ambito do Poder Legislativo Municipal,

VIl - promover agdes que visem a promogao cultural de privacidade e protecéo de dados
pessoais, bem como cumprir a disciplina de prote¢cdo de dados com base nos
fundamentos previstos no Art. 2° e dos principios elencados no Art. 6°, da Lei Federal
n°® 13.709, de 2018;

VIl - avaliar processos e procedimentos que envolvam o tratamento e protecédo de
dados pessoais; e

IX - acompanhar as investigagdes e avaliacbes de incidentes de seguranga da
informagéo que envolvam dados pessoais.

§ 2° O Comité Gestor de que trata o caput deste artigo podera instituir subcomités
técnicos ou grupos de trabalhos, permanentes ou temporarios, para assessora-lo em
suas atividades.

§ 3° A Politica de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais, bem como os projetos,
acdes e cronogramas visando a adequacao do Poder Legislativo ao previsto na LGPD
de que tratam os incisos 1 e |l do § 1° deste artigo, deverao ser apresentadas no prazo
de 180 (cento e oitenta) dias da data da publicagcdo desta Resolucdo, admitida
prorrogacao por igual periodo desde que motivada.

Art. 15. O Comité Gestor de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais da Camara
Municipal de Porto Velho sera composta por membros titulares e suplentes
representantes dos seguintes departamentos e divisdes:

| — Diretoria Administrativa e Financeira;

Il — Divisdo de Informatica;

[ll — Ouvidoria-Geral;

IV — Procuradoria-Geral;

V — Controladoria-Geral;

VI — Departamento de Recursos Humanos;



§ 1° Os membros do Comité serdo indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de
Porto Velho.

§ 2° O Comité se reunira em carater ordinario, bimestralmente, e extraordinario, por
convocagdao de seu Coordenador, podendo ocorrer presencialmente ou por
videoconferéncia.

§ 3° Os membros do Comité serdo representados por seus suplentes quando de seus
afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, devendo ser comunicada tal
substituicado de forma antecedente as reunides.

§ 4° As reunides do Comité ocorrerdo, em primeira convocagao, com a presenga da
maioria simples de seus membros ou, quinze minutos apds a hora estabelecida, em
segunda convocagdo, com apresentacao de, no minimo, um terco de seus membros.

§ 5° As deliberacbées do Comité serdo aprovadas pela maioria simples dos membros
presentes e o Coordenador que, além do voto regular também tera o voto de desempate.

§ 6° O Comité podera convidar representantes de outros 6rgaos ou entidades, para
participarem das reunides, sem direito a voto, com propésito de contribuir para com o
entendimento das diretrizes da LGPD e solugbes que visem seu cumprimento.

§ 7° Das reunides sera lavrada ata em que constara a pauta, inclusive suas
deliberagdes.

§ 8° O apoio administrativo do Comité podera ser prestado por membro eleito ou por
servidor designado pelo Coordenador.

§ 9° As fungdes de membro do Comité serdo consideradas como servigo publico
relevante.

CAPITULO VI
DA POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO DE DADOS

Art. 16. Sao diretrizes da Politica Municipal de Protecdo de Dados:

| - a definicdo de objetivos e metas para as estratégias de adequacgédo a LGPD e
para os programas de governanga em privacidade e o monitoramento dos resultados;
Il - o desenvolvimento continuo do nivel de maturidade dos tratamentos dos dados;

lll - o alinhamento com as politicas de segurangca da informagao e privacidade do
Municipio de Porto Velho;

IV - 0 alinhamento com as boas praticas de transparéncia e as regras definidas na Lei
Federal n° 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informacao - LAl), e seus substitutos
normativos;

V - a implementacdo de processos de gestdo de risco pelos 6rgaos e entidades
abrangidos por esta Resolugédo para balizar a adogdo de boas praticas e regras de
governanga associadas ao plano de adequagéao a LGPD ou programa de governanga
em privacidade;

VI - a manutengao da seguranga juridica dos instrumentos firmados;

VIl - a proporcionalidade das medidas acerca de prote¢cdo de dados, privacidade e
seguranga da informacgao;



VIII - o atendimento tempestivo, simplificado e, preferencialmente, eletrdnico as
demandas do titular de dados pessoais;

IX - divulgagdo permanente e sensibilizacdo dos gestores e servidores sobre a
relevancia da conformidade do tratamento de dados pessoais; e

X - outras diretrizes estabelecidas pelo Comité Gestor de Privacidade e Protecao de
Dados Pessoais - CGPDP.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Esta Resolugdo podera ser alterada em decorréncia de orientagoes,
recomendacgdes e opinides técnicas que vierem a ser expedidas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados - ANPD.

Art. 18. Os departamentos e divisdes da Camara Municipal de Porto Velho deverao
atentar-se as normas de adequacao expedidas pela ANPD.

Art. 19. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo.



